
新南國小 111 學年度上學期擴大行政會議紀錄 

 
時間：111 年 9月 5日上午 8時 30 分 

地點：大會議室 

主席：葉維寬校長 

紀錄：歐玉珍 

出席人員：校長、四處室主任、行政同仁 

 

◎校長報告： 

1. 個人業務資訊要清楚，隨時更新訊息 

2. 工作時效性要掌握好，如災損、公文批閱、工程申請、親師衝突、通報、確

診出缺席、線上教學、資源回收、積水濕滑、安親班接送等 

 

衛生組長： 

1. 資源回收放置處，考慮在警衛室旁 

2. 每天打掃時間，播放閩客語歌謠，以不打擾左鄰右舍為前提 

 

主計： 

1.政府有補助款的業務，請將相關憑證會予主計，教育部也將調閱原始檔查核 

 

教務主任： 

1.課照巡視人員，麻煩一併巡堂學扶 

 

◎散會 

 


